
Keskeiset hyödyt

Tehokkaammat liiketoiminta-
prosessit

Poistaa aikaa vaativia toistuvia 
laskun käsittelytehtäviä

Vähentää manuaalista laskujen 
käsittelyä

Vähentää manuaalisessa tietojen 
syöttämisessä tapahtuvia virheitä

Nopeuttaa laskujen hyväksymis-
prosessia

Nopea analysointi ja  raportointi

Laskujen tarkistaminen ja hyväksy-
minen ympäri  vuorokauden

Hyödyntää toimittajien itsepalvelua

Säännöstenmukaisuus 
ja hallittavuus 

Sisäänrakennetut parhaat toiminta-
tavat helpottavat lainsäädännön 
vaatimusten noudattamista

Täydellinen tapahtuma kohtainen 
kirjausketju

Luotettava maksuennuste

Monipuolinen hyväksymis-
käytäntöjen hallinta

Prosessien läpinäkyvyys

Kustannussäästöjä ja 
IT-järjestelmien tuottojen 
parantuminen

Investoinnin takaisinmaksu aika 
alle yhdeksän kuukautta

Säästää aikaa ja rahaa automati-
soidulla laskujen tarkastuksella 
sekä hyväksymiskierrolla

Alentaa arkistointikustan nuksia

Integroi toimittajat mukaan 
 prosessiin

Maksut hoituvat ajallaan 
— ei viivästyskorkoja

Virtaviivaistaa ERP-prosessia

Parantaa olemassa olevien 
IT-investointien tuottoa saumat-
toman integraation avulla

Laskuautomaatioratkaisut

Baswaren maailman johtava laskuautomaatioratkaisu takaa 
täydelli sen läpinäkyvyyden ja kontrollin laskujenkäsittelyprosessiin. 
Vähentämällä laskujen käsittelyyn käytettävää aikaa ja kustannuksia 
organisaatio tehostaa liiketoimintaprosessejaan.

Markkinoiden tehokkain
 ratkaisu ostoreskontraprosessin 
automatisointiin 
Baswaren laskuautomaatioratkaisussa hyödyn-
netään automaattista liiketoimintasääntöihin 
perustuvaa täsmäytystä, jonka avulla karsitaan 
aikaa vaativia ja toistuvia laskunkäsittelytehtä-
viä ja mahdollistetaan tehokas poikkeamien 
hallinta. Ratkaisun avulla voidaan optimoida 
talousosastojen ja liiketoimintayksiköiden toi-
mintaa ja mahdollistaa näiden keskittyminen 
lisä arvoa tuottaviin tehtäviin. Ratkaisuun 
sisäänrakennetut parhaat käytännöt mahdollis-
tavat korkean automaatiotason ja ne helpotta-
vat lainsäädännön vaatimusten noudattamista. 
Ratkaisu tuo täydellisen läpinäkyvyyden ja 
 hallinnan koko ostoreskontraprosessiin. Läpi-
näkyvyys toteutetaan automaattisella täsmäy-
tyksellä, tehokkaalla poikkeamien hallinnalla 
sekä monipuolisella käyttöoikeuksien käsitte-
lyllä. Lisäksi ratkaisuun sisältyvät tehokkaat 
haku-, analysointi- ja raportointiominaisuudet ja 
täydellinen tapahtumakohtainen kirjausketju. 
Baswaren ratkaisujen avulla organisaatio voi 
saavuttaa maailmanluokan ostoreskontra-
toiminnot, jotka ovat jo käytössä yli 1500 
 organisaatiossa ympäri maailmaa. 

Automatisoi ostolaskujen käsittely

Automatisointi tehostaa koko 
organisaation toimintaa 
Ostolaskujen käsittelyn automatisoiminen 
 säästää työaikaa ja tarjoaa mahdollisuuden 
keskittyä enemmän lisäarvoa tuottaviin tehtä-
viin. Baswaren ratkaisu automatisoi kaikki osto-
laskujen käsittelyprosessin vaiheet aina verkko-
laskujen vastaanotosta /laskujen skannauksesta 
tilauksellisten ja toistuvaislaskujen täsmäytyk-
seen, tarkastamiseen, hyväksymiseen sekä 
 maksatukseen asti.

Saavuta mitattavat säästöt 
Tutkimusten mukaan ostolaskujen automati-
sointi säästää jopa 60 % organisaation laskun-
käsittelyn kustannuksista. Säästöjä syntyy, kun 
laskujen kierrätystä, tarkastamista ja hyväksy-
mistä ei enää tarvitse tehdä manuaalisesti. 
 Laskuautomaatioratkaisujen integroiminen 
muihin käytössä oleviin ratkaisuihin tehostaa 
koko hankinnasta maksuun -prosessia ja paran-
taa myös olemassa olevien järjestelmien tuotta-
vuutta.

KUSTANNUS AUTOMAATIO-
ASTE

Käsittele ostolaskut 
sähköisesti

Vastaanota
verkkolaskuja

Vähennä kustannuksia ja 
lisää tiedon luotettavuutta

Tehosta hankinta-, osto- 
ja myyntireskontran 

prosesseja



Laskun saapuminen
Laskut voidaan vastaanottaa Basware Invoice 
Processing -järjestelmään joko skannaamalla, 
verkkolaskuina tai skannauspalvelun välityk-
sellä. Skannauksessa hyödynnetään viimeisintä 
tunnistusteknologiaa (OCR), jonka avulla skan-
natusta laskusta voidaan poimia automaattisesti 
laskun tiedot. Baswaren skannauspalvelulla 
vastaanotat heti sovitusta päivästä alkaen 100 % 
laskuista verkkolaskuina — samalla kasvatetaan 
aktiivisesti aitojen verkkolaskujen lukumäärää ja 
mahdollis tetaan aleneva kustannus.

Laskujen käsittely 
Ostolaskun käsittelyprosessi alkaa automaatti-
sella täsmäytyksellä, kun laskulle on olemassa 
tilausehdotus tai siihen liittyvä maksusuunni-
telma tai jos se perustuu sopimukseen. Laskut, 
jotka eivät täsmäy dy, lähetetään automaatti-
sesti hyväksymiskiertoon, joka voidaan määri-
tellä joustavasti ja monitasoisesti organisaation 
 tarpeiden mukaan. Moniulotteisia liiketoiminta-
sääntöjä voidaan hyödyntää laskujenkäsittelyn 
virtaviivaistamiseksi ja kehittämiseksi. Järjes-
telmä muistuttaa käyttäjiä sähköpostitse jokai-
sesta laskunkierron vaiheesta. Viesti sisältää 
linkin, jonka avulla käyttäjä pääsee seuraamaan 
laskunkiertoa reaaliajassa. Käyttöliittymä on 
selainpohjainen eikä vaadi erillistä ohjelmisto-
asennusta ja soveltuu siten täydellisesti myös 
etäkäyttöön.

Täydellinen kontrolli 
koko prosessiin 
Voit kontrolloida koko ostoreskontraprosessia 
tarkkailemalla laskujen tapahtumia. Laskut ja 
niihin liittyvät tapahtumat löytyvät sekunneissa. 
Ammattikäyttäjät voivat näin helposti tehdä 
tarvittavia toimen piteitä nopeuttaakseen 
 käsittelyprosessia ja estääkseen pullonkaulojen 
syntymisen.

Siirto maksatukseen 
Ostolasku siirretään hyväksymisen jälkeen 
yhteen tai useampaan taloushallinnon järjestel-
mään maksatusta varten. 
 

Laskujen arkistoiminen 
Laskut löytyvät helposti järjestelmästä sekä 
käyttäjien henkilökohtaisista arkistoista. Tämän 
lisäksi laskut ja niihin liittyvä kirjaushistoria 
voidaan helposti arkistoida organisaation omien 
ja lainsäädännön vaatimusten mukaisesti säh-
köisiin arkistointijärjestelmiin. 

Kattava raportointi 
Basware Invoice Processing -järjestelmä mah-
dollistaa täydellisen näkyvyyden kaikkiin tapah-
tumiin laskun saapumisesta lähtien käsittelyn 
kaikkiin vaiheisiin. Tehokkaat ja käyttäjäystäväl-
liset raportointiominaisuudet tarjoavat lähes 
rajoittamattomat raportointimahdollisuudet.

Osallistuta ja integroi 
toimittajat osaksi prosessia
Baswaren toimittajaportaali antaa toimittajillesi 
maailmanlaajuisesti pääsyn reaaliaikaisiin tilaus- 
ja laskutietoihin. Toimittajat voivat syöttää ja 
toimittaa laskunsa verkkolaskuina turvallisesti 
selainpohjaisella käyttöliittymällä, sekä tarkas-
tella laskujaan kuormittamatta taloushallintoa.

Keskeiset hyödyt

Helppokäyttöisyys 

Intuitiiviset, henkilön rooliin 
 perustuvat käyttöliittymät

Tiliöintipohjat

Käyttäjäkohtainen laskuarkisto

Automaattinen työkierto ja 
 varahenkilöhallinta

Automaatio 

Rivikohtainen tietojen  tunnistus

Hyödyntää skannauksessa johtavaa 
optisen tunnistuksen teknologiaa 
(OCR)

Tukee verkkolaskujen saumatonta 
ja automaattista vastaanottamista

Automaattinen tiliöinti, päättely-
sääntöjen hyödyntäminen ja laskun 
kierto

Säännöstenmukaisuus 

Monipuolinen hyväksymis-
oikeuksien hallinta

Täydellinen kirjausketju

Monipuoliset raportointi ja 
 analysointityökalut

Tehokkaat hakutoiminnot

Globaali monikäyttöisyys 

Usean valuutan, kielen, yrityksen ja 
ERP-järjestelmän käsittely

Täydellinen tuki palvelu keskukselle, 
esimerkiksi aito moniyhtiö-
järjestelmä

Integroituu saumattomasti 
yli 200 toiminnanohjaus- ja 
talousjärjestelmään

Nopea käyttöönotto

Joustavasti käyttöön jopa 
6—8 viikossa

Basware Invoice Processing

Basware Invoice Processing (IP) on pitkälle automatisoitu 
ja helppokäyttöinen järjestelmä ostolaskujen käsittelyyn. 
Se mahdollistaa täysin automatisoidun prosessin aina laskun 
saapumisesta tarkastukseen ja maksatukseen siirtoon asti.

Automatisoi laskujenkäsittely



Tilauksen ja laskun 
täsmäytys (Order Matching)
Laskut täsmäytetään tilauksiin automaattisesti 
tai manuaalisesti heti niiden saavuttua Baswaren 
ostolaskujen käsittelyjärjestelmään. Laskun 
täsmäytys voidaan tehdä joko otsikko- tai rivi-
tasolla tai näiden yhdistelmänä. Täsmäytykselle 
määritellään säännöt, jotka takaavat turvallisen 
ja kontrolloidun prosessin. Tilauksella olevat 
tiliöinti- ja hyväksyntämerkinnät kopioidaan 
laskulle. Laskun ja tilauksen täsmätessä lasku 
voidaan siirtää suoraan maksatukseen. Täsmää-
mättömät laskut taas ohjataan automaattiseen 
laskun hyväk syntäkiertoon. Täsmäytyksellä 
voidaan varmistaa, että laskut siirtyvät mak-
satukseen vasta esimerkiksi kun tavarat on 
vastaanotettu hyväksytysti ja vaaditut laadun-
tarkistusmerkinnät tehty. 

Toistuvaislaskujen  automatisointi 
(Basware Contract Matching)
Basware Contract Matching (CM) automatisoi 
sopimuspohjaisten toistuvaislaskujen käsittelyn. 
Toistuvaislaskujen loppusumma ja tiliöintitiedot 
pysyvät tyypillisesti samana laskutuskaudesta 
toiseen, joten niiden käsittelyn automatisointi 
on erityisen kustannustehokasta. Jos lasku 
täsmää sopimukseen ja siihen liittyvään maksu-
suunnitelmaan, se voidaan siirtää automaatti-
sesti suoraan maksatukseen. Jos lasku ei täs-
mäydy, se lähetetään automaattisesti valmiiksi 
tiliöitynä oikealle vastaanottajalle, mikä tehos-
taa poikkeamien hallintaa. Sopimuksiin sitoutu-
neet varat ovat heti kustannusseurannassa jo 
ennen laskujen saapumista. Järjestelmä valvoo 
automaattisesti sopimusten ja maksusuunnitel-
mien voimassaoloa ja muistuttaa käyttäjiä sopi-
musten erääntymisestä.

Keskeiset hyödyt

Basware Order Matching

Täydellinen kirjausketju

Automaattinen poikkeamien 
 hallinta

Ainutlaatuinen ratkaisu ostolasku-
jen ja tilausten täsmäytykseen
 • otsikkotasolla
 • rivitasolla

Laskukategorioille voidaan määri-
tellä summaan ja/tai prosenttiin 
perustuvia täsmäytystoleransseja

Liiketoimintasääntöihin perustuva 
joustava täsmäytys

Kattavat täsmätysvaihto ehdot 
laskujen ja tilausten välillä
 • yksi yhteen
 • yksi useaan
 • usea yhteen
 • usea useaan

Integroituu saumattomasti mihin 
tahansa hankinta järjestelmään ja 
toiminnanohjausjärjestelmään

Basware Contract Matching 

Toistuvaislaskujen auto maattinen 
täsmäytys, joka perustuu sopimuk-
seen ja siihen liittyvään maksu-
suunnitelmaan

Sopimusten hallinta

Tietojen skannaus ja  arkistointi

Sopimusten seuranta ja ilmoitus 
vanhentuvista sopimuksista

Sopimuksen hyväksymiskierto 

Kustannusseuranta

Itselaskutus

Täsmäytysratkaisut

Täsmäytys mahdollistaa aidon laskuautomaation. Täsmäytys ratkaisulla 
voit automatisoida useiden erilaisten laskujen käsittelyn. Tavoitteena on 
minimoida manuaalinen laskujen käsittely ja lisätä läpinäkyvyyttä ja 
kontrollia.

Siirry laskujen käsittelystä poikkeamien hallintaan

Tehokkuutta laskujenkäsittelyprosessiin täsmäytyksellä

VERKKO-
LASKU

e
SIIRTO
MAKSA-
TUKSEEN

TIETOJEN
POIMINTA

Laskun skannaus 
ja laskun tietojen 
optinen tunnistus

TAI
verkkolaskujen 

vastaanotto

Laskujen 
tiliöinti 

mallitiliöintien 
ja suosikkilistojen 

avulla

Laskun 
aiheellisuuden 

ja 
oikeellisuuden 

tarkastus

Laskun 
hyväksyminen 

(henkilö kohtaiset 
hyväksymis-

oikeudet ja rajat)

Laskun siirto 
maksatukseen ja 

muihin 
talous-

järjestelmiin

TILIÖINTI

OK
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HYVÄKSY-
MINEN

ASIAKAS-
TARKASTUS
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Baswaren ratkaisut ohjaavat talousyksikköjä menestykseen

Baswaren talousprosessien 
automatisointimalli

Kehittyvä organisaatio

Sähköinen ostolaskujen kierrätys 
lisää läpinäkyvyyttä toimittaja-
kohtaisiin maksusitoumuksiin ja 
helpottaa kassavirran ennusta-
mista. Verkkolaskuja vastaan-
otetaan suurimmilta toimittajilta. 
Luotettavuus ja ketteryys lisäänty-
vät, kun siirrytään taulukkolasken-
nasta automaatiota tuovaan suun-
nittelu- ja raportointijärjestelmään.

Koordinoidut toiminnot

Prosessiautomaatio yhdistää toi-
mintatapoja talouden ja hankinnan 
välillä. Sähköinen hankintajärjes-
telmä vähentää villiä ostamista ja 
integroi toimittajat osaksi hankin-
nan ja talouden prosesseja. Jousta-
van suunnittelu- ja raportointijär-
jestelmän avulla siirrytään eurojen 
budjetoinnista aidosti liiketoiminta-
lähtöiseen eli organisaation ansain-
talogiikkaan perustuvaan suunnit-
teluun.

Verkottuminen

Toimittajat integroidaan tiiviisti 
osaksi organisaation hankinnasta 
maksuun -prosessia. Katalogipoh-
jainen ostaminen, sähköinen tilaa-
minen ja verkkolasku lisäävät kykyä 
ennustaa kassavirtaa. Liiketoimin-
talähtöinen suunnittelu sekä eri 
järjestelmien integraatio auttavat 
näkemään tulevaisuuteen tarkem-
min ja luotettavammin. Verkottu-
malla organisaatio saavuttaa sel-
vää kilpailuetua muuttuvissa mark-
kinaolosuhteissa. Sisäisen ja 
ulkoisen laskennan yhdistäminen 
tehostaa prosesseja entisestään 
kun käytössä ovat samasta läh-
teestä saatavat luvut ja vältytään 
tuplatöiltä.

Dynaamiset prosessit

Tehostuneet talousprosessit paran-
tavat organisaation toiminnan 
tuottavuutta. Täydellisen läpinäky-
vyyden ansiosta organisaatio pys-
tyy helposti reagoimaan muuttu-
vaan toimintaympäristöön.

Olemme luoneet talousprosessien automatisoin-
timallin, jonka avulla organisaatiot voivat kehit-
tää toimintojaan kontrolloidusti. Malli on jaettu 
neljään portaaseen, joista jokainen vaihe lisää 
taloudellista joustavuutta, talousprosessien 
hallintaa ja läpinäkyvyyttä sekä helpottaa sopi-
musten noudattamista. Malli mahdollistaa myös 
hankinnan ja talouden prosessien yhdistämisen. 

Kun toimintojen integroituminen sisäisten ja 
ulkoisten yhteistyökumppaneiden kanssa lisään-
tyy, se tuo läpinäkyvyyttä ja hallittavuutta 
talouden koko ketjuun. Säännöstenmukaisuus 
toimintatavoissa ja sopimusten noudattaminen 

parantavat prosessien läpinäkyvyyttä ja kustan-
nuskontrollia. Nopea reagointi maksustrategioi-
den ja kassavirran suunnittelussa, sekä entistä 
tarkemmat ennusteet syn tyvät talouden ja han-
kinnan yhteistyöstä.  

Manuaalisten ja virhealttiiden rutiinitehtävien 
automatisointi tehostaa toimintaa huomatta-
vasti. Myös toimittajat hyötyvät automatisoi-
duista toimintatavoista: Sähköinen tilaaminen ja 
verkkolasku tiivistävät myyjän ja ostajan välistä 
yhteistyötä ja integroivat myyjän osaksi ostajan 
prosesseja. Tällöin myyjästä tulee ostajan stra-
teginen yhteistyökumppani.

Basware auttaa organisaatioita kehittämään talous- ja hankintatoimintojaan 
hankinnasta maksuun sekä talousohjauksen ratkaisujen avulla. Ratkaisuja 
käyttävät yli 1 500 organisaatiota ja miljoona loppukäyttäjää yli 50 maassa. 
Baswaren avoin verkko yhdistää yli 320 000 verkkolaskuja tai hankinta-
sanomia lähettävää ja vastaanottavaa organisaatiota maailmanlaajuisesti.

Kehittyvä organisaatio
”Eroon paperista”

Koordinoidut toiminnot
”Hankintakulut hallintaan”

Verkottuminen
”Integroitu toimintaympäristö”

Dynaamiset prosessit

Ensiaskeleet laskuauto-
maation ja verkkolaskun 
hyödyntämisessä

Hankinnasta 
maksuun -prosessin
sähköistäminen

Järjestelmäinte graa-
tiot ja sähköiset 
hankintasanomat

Parhaat käytännöt

Täydellinen 
läpinäkyvyys

Toimittaja-aktivointi

Tilaus-täsmäytys

Tarkemmat 
ennusteet

Siirtyminen taulukkolasken-
nasta automaatiota tuoviin 
ratkaisuihin talousohjauksessa

Aidosti liiketoiminta-
lähtöinen 
suunnittelu

Sisäisen ja ulkoisen 
laskennan 
yhdistäminen

Ulkoistettu 
skannauspalvelu

Katalogi ostaminen

Strateginen ja 
tiivis toimittaja-
yhteistyö


