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Keskeiset hyddyt

MATKAHALLINNAN PRO-

SESSIEN TEHOSTUMINEN

+ Parantaa koko liikematkus-
tuksen hankinnasta maksuun
-prosessin hallittavuutta

+ Poistaa turhia manuaalisia
tehtdvid ja tydvaiheita koko
prosessissa

+ Nopeuttaa sekd matkasuun-
nittelu- ettd matkalasku-
prosesseja

* Mahdollistaa virheettéman
ja oikea-aikaisen matka-
kulujen korvaamisen

+ Mahdollistaa nopean ja
kaytdnndnldheisen
analyysin ja raportoinnin

« Integroituu helposti
esimerkiksi kirjanpito- ja
HR-jarjestelmiin

« Tukee sahkoisten ostotapah-
tumien vastaanottamista
esim. luottokorttiyhtidilta

+ Tehostaa matkahallintaan ja
talousprosesseihin liittyvaa
tasmaytysta

« Kaytettavissa mista ja mil-
loin vain selainpohjaisella
kayttoliittymalla

LISAA SAANNOSTEN-

MUKAISUUTTA,

LAPINAKYVYYTTA JA

HALLITTAVUUTTA

« Valmisraportit ja kyselyt
tarjoavat 360 asteen naky-
man liikematkustukseen

* Tehostaa matkasuunnitel-
mien ja -ennakkojen hyvak-
symistd matkustus-
ja hyvaksymissdaanndsten
mukaisesti

« Kaikki matkalaskut [6ytyvat
helposti yhdesta paikasta

SAASTOJA JA TUOTTOA

SIJOITETULLE PAAOMALLE

« Nopea investoinnin takaisin-
maksuaika ja hyvd tuotto
investoinnille

« Virtaviivaistaa prosessia
kaikissa vaiheissa

+ Sahkaisyys ja automaatio
sdadstavat aikaa ja rahaa

Virtaviivaista matkahallinta ja
matkalaskujen kasittely

Kaikki tieto helpommin saatavilla, vdahemman manuaalisia rutii-
neita, parantunut henkiloston tyytyvaisyys ja nopea investoinnin
takaisinmaksu — kaiken tama saat, kun virtaviivaistat matkasuun-
nittelun ja korvausten maksamisen prosessin.

Basware Travel & Expense Management (TEM)
on monipuolinen ratkaisu, joka automatisoi
sekd matkasuunnittelua ettd matkalaskujen :
kasittelyprosessia. Jarjestelman valmisrapor-
tit, kyselyt ja reaaliaikainen yhteys kaikkiin
tapahtumiin tarjoaa aivan uudenlaista lapina-
kyvyytta kaikille matkahallinnan kdyttajaryh-
mille. Baswaren ratkaisu tehostaa myds koko
matkustuksen hankinnasta maksuun -proses- :
sia sekd matkahallinnan arvoketjua, koska se
integroituu helposti kaikkiin tarvittaviin ta-
lous- ja henkiléstdhallinnon jarjestelmiin seka
tyypillisesti noin 20 % epdsuorasta hankinnas-
i taan matkustamiseen, voivat ndin saavuttaa
Baswaren ratkaisun avulla organisaatio voi :
tarjota liikematkustajille hallitusti tehokkaita
itsepalveluja. Kaikki tiedot, kuten matkasuun-
nitelmat ja sdhkdiset ennakkotapahtumat,
jestelmiin, kuten taloushallinnon jarjestelmiin,
tietoja voidaan hyddyntda reaaliaikaisesti
matkahallinnan prosessin seuraamisessa ja :
hallinnassa. Voit toteuttaa Baswaren ratkai-
sun avulla matkahallinan automatisoinnin koko
i hallinnan raportointiin.

matkatoimistoihin ja luottokorttiyhtidihin.

sybtetdan jarjestelmaan vain kerran. Kaikkia

yrityksessa.

TEHOKAS KASITTELY ALENTAA
MATKAHALLINNAN KUSTANNUKSIA
Matkalaskun aiheuttama kustannus voi olla pe-
rinteisilla tavoilla toteutettuna jopa 30 euroa.
Basware Travel & Expense -ratkaisu tehostaa
matkasunnittelua ja matkalaskujen kasittelya
merkittavasti seka tarjoaa mahdollisuuden op-
timoida matkahallinnan hankinnasta maksuun
-prosessia. Matkalaskujen kasittelyssa tydajan
sddstd voi olla asiakkaidemme kokemusten
mukaan jopa 2/3 perinteiseen tapaan verrat-
tuna. Kansainvaliset yritykset, jotka kdyttavat

merkittdvia sadstoja.

Baswaren matkahallinnan ratkaisu voidaan
integroida helposti kaikkiin tarvittaviin jar-

HR- ja palkkahallintaan seka sdhkdiseen arkis-
toon. Korkea automaatioaste virtaviivaistaa
prosessia ja parantaa lilkkematkustuksen hal-
littavuutta aina matkasuunnittelusta matka-
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Monipuoliset
raportointi-
ominaisuudet

Basware Travel & Expense
Management -ohjelmiston
kattavien ja helppokayttoisten
raportointiominaisuuksien
avulla voit seurata koko orga-
nisaatiosi matkasuunnittelua
ja -spendid, seka seurata
sovittujen palveluntoimitta-
jien kayttoastetta. Kaytossasi
on monipuolinen raporttivali-
koima, kuten:

+ Liikematkakustannukset
projekti-, kustannuspaikka-
tai tilikohtaisesti

+ Matkakulujen jakautuminen
yksikoittdin, osastoittain,
kustannuspaikoittain tai
tileittdin

» Kulut matkustajittain

+ Kulut matkustajittain tiettyna
ajankohtana

« Majoitus hotelleittain tai
majoituksiin kdytetyt kulut

+ Edustuskulut

+ Raportointi veroviran-
omaisille

« Raportit vakuutuslaitoksille

» Organisaatiokohtaiset
raportit

Matkasuunnitelma

Basware Travel & Management -ohjelmiston edistykselliset
ominaisuudet virtaviivaistavat organisaationne matkasuunnittelua
ja kulujen kasittelya jokaisessa prosessin vaiheessa.

Baswaren ratkaisu tarjoaa vélineet matkahallin- :
nan tehostamiseen prosessin kaikissa vaiheissa.
Jarjestelma sisaltaa kayttajan roolin mukaiset
tyokalut ja helppokdyttdisen kayttoliittyman
liikematkustajille, heiddn esimiehilleen ja mat-
takaa sen, ettd matkahallinnan ammattilaiset
i voivat tarkastella helposti erilaisia matkapal-
¢ veluihin liittyvi tietoja. Kun matkasuunnitel-
ma on hyvaksymisvalmis, matkustajan esimies

kahallinnan ammattilaisille.

SUUNNITTELE, HYVAKSY JA
JARJESTA MATKA

Liilkematkan suunnittelu kdynnistyy matka-
suunnitelmasta, joka toimii matkan sisdisena
hankintaehdotuksena. Helppokdyttdinen oh-
jelmisto ohjaa matkustajaa tekemaan suunni-
! taiset tiedot matkahallinnan ammattilaiselle

telman neljdssa yksinkertaisessa vaiheessa.

Matkasuunnitelma sisaltdd kaiken tarpeellisen
i jarjestelyista. Kaikki matkasuunnitelmat tal-
i lennetaan yrityksen sdhkgiseen arkistoon.

tiedon matkasta, tilidinnin kustannuskohteille
ja sahkoiset liitedokumentit.

Hyvdksymisvalmis matkasuunnitelma lahete-
taan tarkastettavaksija hyvaksyttavaksi tyo-
kiertoon, joka voidaan madritelld monitasoi-
sesti yrityksen tarpeiden mukaan. Integraatio
matkatoimistoihin, hotelleihin ja lentoyhtidihin

voi hyvaksya matkasuunnitelman.

Jarjestelma Idhettdad hyvaksytysta matka-
suunnitemasta automaattisesti yksityiskoh-

tai matkatoimistoon, jotka vastaavat matkan

Basware Travel & Expense Management

Matkasuunnitelma

MATKASUUNNITELMAN

LUONTI

+ Kustannusten kohdistus

» Matkaan liittyvien dokumenttien
ja yksityiskohtien liittaminen

MATKASUUNNITELMAN

TIETOJEN TARKISTUS

* Yksityiskohdat, kuten hinta

HYVAKSYNTA

1Jujojiodey

MATKAJARJESTELYT

Tapahtumat automaatti-

sesti toimittajilta

» Matkatilin tapahtumat
* Luottokorttitapahtumat

Matkalasku

LASKUN LUONTI

« Valitaan matkaan liittyvat
ostotapahtumat (kohdistetaan
kustannukset, skannaus)

LASKUN TARKISTUS

Pl
Q
38

HYVAKSYNTA =t
o
§

OSTORESKONTRA

- Maksatus

« Arkistointi

« Tasmaytys

Tietojen siirto muihin
jarjestelmiin
« Taloushallinto

- Palkanlaskenta
- ERP
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HELPPOKAYTTOINEN

SELAINKAYTTOLIITTYMA

LIIKEMATKUSTAJILLE JA

HYVAKSYJILLE

* Helppo oppia, nopea kdyttaa

« Selkead ja opastava

« Useita kdyttoa helpottavia
ominaisuuksia kuten yleisim-
pien ajoreittien tallentaminen
ja paivdrahojen laskenta-
automatiikka

« Intuitiivinen, lomakepohjai-
nen kayttdliittyma matka-
hallinnan ammattilaisille

AUTOMATISOITU MATKA-

SUUNNITTELU- JA MATKA-

LASKUJEN KASITTELY-

PROSESSI

* Prosessin kaikkia vaiheita
ohjaa sahkodinen tyodkierto

+ Valmiit sddnndstot useisiin
Euroopan maihin

« Nopeuttaa matkalaskujen
lapimenoa ja mahdollistaa
oikea-aikaiset maksut

* Automaattinen valuutta-
kurssien pdivitys

SAUMATON INTEGRAATIO

+ Kaikki tarvittava tieto
syotetdan jarjestelmiin
vain kerran

» Helppo integroitavuus han-
kinnasta maksuun -ratkai-
suihin, kuten ERP-
jarjestelmiin ja talous-
hallinnon seka henkildsto-
hallinnan jarjestelmiin.

+ Standarditeknologia

Matka- ja kululaskut

Basware Travel & Expense Management virtaviivaistaa ja
tasmentda korvausten kasittelyprosessia vahentamalla
manuaalisia rutiineita. Prosessi tehostuu ja ndin korvausten

maksaminen nopeutuu.

Luottokorttiyhtiot ja matkatoimistot voivat
toimittaa matkaan liittyvat veloitustapahtu-
mat matkan jélkeen automaattisesti Baswaren !
matkahallintajarjestelmaan. Jarjestelma muis-
tuttaa matkustajaa automaattisesti poimintaa
koodin perusteella.

odottavista tapahtumista.

HELPPO TAPA TEHDA MATKALASKU

Matkalasku perustuu yksinkertaisimmillaan

olemassaolevaan matkasuunnitelmaan, tai

maan.

TARKASTA, HYVAKSY JA
SIIRRA MAKSATUKSEEN

Kun matkalasku on valmis hyvaksyttavaksi, :
se voidaan ldhettda tarkastettavaksi ja hy-
vaksyttavaksi yrityksen hyvaksymissaantéjen
mukaisesti. Hyvaksymisvaihetta helpottaa
mahdollisuus nahda vertailun avulla kulujen :
toteutuminen suhteessa matkasuunnitelmaan.
Hyvaksytyt matkalaskut siirretdan automaat-

tisesti maksatukseen.

Kaikki matkasuunnitelmat ja matkalaskut tal-
lentuvat kdyttdjan henkilokohtaiseen arkis-
toon. Tiedot voidaan arkistoida myos erilliseen

sahkodiseen pysyvaisarkistoon.

KASITTELE PAIVITTAISIA KULULASKUJA

Ohjelmisto kasittelee myds tyypillisia paivit- :
taisia hankintoja, kuten tydntekijan hankkimia
toimistotarvikkeita. Kayttaja luo kululaskun
ja lahettda sen tarkastajalle, joka varmistaa,
ettd kaikki tarvittavat tiedot ja liitteet on li- :
satty. Joustava kdyttajahallinta mahdollistaa,
ettd organisaatioon voidaan maaritella kaik-
ki tarvittavat tarkastamisen ja hyvaksymisen !

saannot.

Tarve manuaaliseen tiedon siirtoon voidaan
edelleen minimoida, jos tydntekijat kayttavat
luottokortteja paivittaisten kulujen maksami-
seen. Ohjelmisto kohdistaa nama tapahtumat
automaattisesti oikeille kulutileille ostopaikka-

Tyovaiheet matkalaskun

. kasittelyssa
vaihtoehtoisesti kdyttdja voi luoda jarjestel-

maan uuden matkalaskun. Matkustajan tar- :
vitsee vain tdydent&a matkalaskua poimimalla :
ja kohdistamalla matkaan liittyvat sahkoiset :
ostotapahtumat, jotka I6ytyvat helposti pai-
vayksen mukaan. Tiedot kateisostoista tallen-
netaan jarjestelmaan, minké jalkeen skannatut :
kuitit voidaan liittd& matkalaskulle. Tilidintejd
voidaan tarvittaessa taydentaa tai muokata :
myds prosessin tissa vaiheessa, jos matka- :
lasku perustuu esimerkiksi matkasuunnitel-

Aika minuutteina
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Manuaalinen Sahkdinen
Il Muutoshallinta
[ Tiedonsiirto
[ Kasittely

[l Hyvéksyminen
Tarkastaminen

M Luominen

Sdhkoisen prosessin avulla matka- tai kululaskun
kasittelyaikaa voidaan lyhentda jopa kaksi
kolmasosaa manuaalisen prosessin kdsittely-
ajasta.
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« Kattava ratkaisu, joka tukee
koko hankinnasta maksuun
-prosessia

» Korkein mahdollinen auto-
maatioaste, jonka kulma-
kivid ovat:

» markkinoiden johtava
skannaus ja tiedonsieppaus

+ uuden sukupolven sdanto-
pohjainen tasmaytys

+ tehokas poikkeamien
hallinta

+ automaattinen arkistointi

« integroitu Key Performance
Indicator (KPI) -tyokalu,
joka mahdollistaa jatkuvan
parantamisen

+ prosessin hallinta missa
ja milloin vain mobiili-
ratkaisulla

+ yksinkertainen integraatio
— jopa kaikkein monimut-
kaisimmissa IT-ymparis-
tdissa

+ kaikkien tarkeimpien
IT-standardien mukaisuus

BASWARE

Basware kehittdd menestyvia
ratkaisuja hankintojen, osto-
ja matkalaskujen sahkdiseen
kdsittelyyn seka talousohjauk-
seen. Yli 650 000 kayttajaa
hyddyntda Baswaren tuotteita
talousprosessien automati-
soinnissa. Basware Oyj on
perustettu vuonna 1985 ja sen
osake noteerataan Helsingin
Porssissa.

www.basware.fi

Hankinnasta

maksuun

Johtava ratkaisu hankinnasta maksuun
-prosessin automatisointiin

Hankinnasta maksuun -prosessin tehostaminen tuo organisaatiollesi
mittavia hy6tyjd. Baswaren hankinnasta maksuun -ratkaisut automa-
tisoivat kolme keskeista tukiprosessia: hankintojen hallinnan, osto-

reskontran ja matkahallinnan.

Baswaren ratkaisuilla varmistat organisaatiosi
prosessien tdyden saanndstenmukaisuuden ja

dlykas automaatio ja tehokas poikkeamien hal-

organisaatiollesi taydellisesti sopivan ratkaisu-
kokonaisuuden joko kerralla tai pienin askelin.

Baswaren hankinnasta maksuun -ratkaisu on

200 ERP-jarjestelman kanssa ja silla on valmiit
liittymat markkinoiden johtaviin toiminnan-
hallittavuuden. Ratkaisuihin sisd&nrakennettu :

ohjausjarjestelmiin. Tasta ovat osoituksena

© mm. Microsoftin "Certified for Windows Server
linta lisddvat myds tuottavuutta ja alentavat
kustannuksia. Ndin saat investoinnillesi nopean
tuoton. Kun valitset Baswaren, voit rakentaa
i Baswaren automatisoitu hankinnasta maksuun
-tuoteperhe on aidosti globaali ratkaisu. Se
on tdysin ainutlaatuinen verrattuna kaikkiin
muihin vastaaviin jarjestelmiin.

helppo ottaa kdyttoon. Se on yhteensopiva yli

2003", "SAP® Certified Interface” ja Certified
for SAP® NetWeaver™ sertifikaatit.

Tuki koko hankinnasta maksuun -prosessiin

Hankintatoimi
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Laskuautomaatio
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